‘I HUB logistics

LOGISTICS AND CAPITAL SOLUTIONS
SUPPLY CHAIN OPTIMIZATION

WAREHOUSE MANAGEMENT

HUB logistics to dynamicznie rozwijajgca si¢, innowacyjna firma Swiadczaca spersonalizowane ustugi
konsultingowe, IT i rozwigzania outsourcingowe dla logistyki wewnetrznej, ktore pozwalajg kontrolowac
i zarzadza¢ przeptywem materiatéw, informacji oraz kapitatu klienta w sposéb profesjonalny, elastyczny
i réznorodny.

Oferowane przez HUB pakiety ustug pokrywajg catg game procesdw logistycznych, od momentu rozwoju
produktu, poprzez jego kontrole, jak i finansowanie utrzymania aktywow obrotowych. Wysoka jakos¢,
wydajno$¢ i elastycznos$¢ oferowanych rozwigzan pozwalajg HUB logistics zaproponowaé zupetnie
nowe podejscie dla tancucha dostaw kazdego klienta. Spersonalizowane ustugi logistyki wewnetrznej
poczawszy od gospodarki magazynowej i rozwigzan kadrowych koriczac na roznorodnych rozwigzaniach
z zakresu outsourcingu i zakupdw, gwarantujg ptynno$¢ proceséw wewnetrznych: produkcii,
magazynowania i transportu.

HUB Logistics Sp. z 0.0. obecnie szuka pracownikéw na stanowisko:

Pracownik Project Management Office
Miejsce: biuro w Krakowie (Srodmiescie).

Rola:
Wsparcie administracyjne dziatu konsultingu i IT.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

+ Organizacja pracy biura obstugi projektdw,

* Wsparcie dziatan operacyjnych i logistycznych: organizacja i rozliczanie wyjazdéw stuzbowych,
obstuga kosztow,

* Obstuga dokumentaciji i korespondencji projektowej i administracyjnej,

* Dbanie o prawidtowy przeptyw informacji zwigzanych z realizowanymi zadaniami,



* Wsparcie rekrutacii i obstugi uméw kadrowych,
* Organizacja spotkan z partnerami biznesowymi, instytucjami zewnetrznymi oraz spotkan
wewnetrznych

OFERUJEMY:

* Umowe w petnym wymiarze godzin,

* Prace w biurze w Krakowie ($rédmiescie) w zgranym zespole i przyjaznej atmosferze,

+ Zdobycie doswiadczenia w pracy w trybie projektowym oraz w wielu obszarach dziatalno$ci spotek,
w $rodowisku miedzynarodowym,

+ Wptyw na rozwoj rozwigzan w firmie i ksztattowania srodowiska pracy,

* Lekcje jezyka angielskiego (w godzinach pracy),

* Prywatng opieke medyczng

WYMAGANIA:

* Bardzo dobra znajomos¢ . angielskiego (w mowie i piSmie), umozliwiajaca swobodng komunikacje
na profesjonalnym poziomie,

* Minimum roczne do$wiadczenie na stanowisku w obszarze administraciji,

* Praktyczna umiejetno$¢ pracy na pakiecie MS Office (Outlook, Word, Excel, PowerPoint) oraz (mile
widziane) aplikacji klasy CRM,

+ Wysoki stopiert samoorganizacji i motywacji, zaradno$¢, sumiennos¢, doktadnosc,

* Umiejetnos¢ samodzielnego wyszukiwania informaciji,

* Asertywno$¢ i bardzo dobre umiejetno$ci komunikacyjne: ustne i pisemne,

+ Zorientowanie na cel oraz rozwoj osobisty,

+ Komunikatywno$¢, umiejetno$¢ nawigzywania i utrzymywania dobrych relacji zawodowych

Mile widziane
* Aktywne prawo jazdy kat. B,

Mozliwe kierunki dalszego rozwoju w firmie (jeden lub wiecej z ponizszych):
* Zarzadzanie zasobami ludzkimi, HR,
+ Administracja / zarzadzanie projektami + obstuga formalna realizacji projektéw

Aplikacje prosze przesyta¢ na adres: office@hublogistics.pl

* W tytule maila prosze umiescic: 2018-11_PMO

+ W zatgczniku: CV oraz list motywacyjny (prosimy o zapisanie plikdw rozpoczynajac od nazwiska)

Wiecej informaciji o stanowisku mozna uzyskac, kontaktujac sie z panig Agata Kozielska —
pracownikiem Dziatu Konsultingu i IT w HUB logistics Polska:
tel: 668 124 236 | agata.kozielska@hublogistics.pl
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